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Prichozi dokumenty

» Skenovani
> gggggyéni slouzi pro pfevod papirovych dokumentd do elektronické

» Pro snadné zpracovani faktury je velmi ¢asto vyuzivano ¢arového koédu
pro:

nasledné rozpoznavani,
identifikaci a parovani faktur,
pojmenovani dokumentu,
oddélovani soubord.

» Vyuziti technologie VRS (VirtualReScan) pro:
vysoka kvalita skenovanych dokument,
zvySeni kvality nekvalitnich originald.

» Vytezovani
> V'yuiitl' technologie OCR/ICR (Optical/Intelligent Character Recognition)
pro vytezovani dat:

pro vyhledavani v dokumentu,
Zpracovani obsazZenych udaju
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Prichozi dokumenty

» Zpracovani financénich dokumentu:

Priprava Vstup Archivace Zpracovani
Podatelna Skenovani Brzka Indexace

— VRS Pozdni Zaucdtovani
WorkFlow
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Pouziti
Vyhledani

DMS
ERP
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Prichozi dokumenty

» Zpracovani financénich dokumentu:

» Vyuziti skenovani:

> J}%haguzbdokumentje ulozen v obrazové podobé (v pfedem definovaném

> pfi skenovani je vétsinou jiz predbézné zauctovan,
P fipadé nesrovnalosti miZzeme ze systému otevfit naskenovany doklad a
ovest kontrolu.

» Vyuziti vytézovani:
» ziskana data jsou ulozena a nasledné zpracovana systémem,

> DI vani v systému mame potrebné informace pofrizené pfimo z
grlgzlﬁa?nf)p?eciloh% P P P

» provadime ontrolu (polozky dodavatele, Castky apod.) a pfifadime
ke gpra‘vne%%?ggngvce U (polozky y apod.)ap
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Prichozi dokumenty

» Zpracovani financénich dokumentu:

Analyza

Prifazeni k
prislusné sabloné
Vyhledani
definovanych
atributd

Validace

Automaticka
Definovana
pravidla
Carové kody

Kontrola

Zasah uzivatele

Bez uzivatele
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Zpracovani

Automaticky
prenos
vytéZenych udaju

> do cilového

systému
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Prichozi dokumenty

» Workflow - fizeny obéh dokumentu:

» nastaveni preddefinovanych kroku,
» slouzi ke schvaleni finanCni Castky a nasledného uhrazeni faktury,

» v ramci organizacni struktury definované opravnéni v souladu s
podpisovym fadem,

» v ramci jednotlivych krokd mize byt workflow integrovano i na jiné systémy,
cekat na dokonceni subprocesu, startovat jiné procesy apod.

» soucasti workflow muze byt i sprava souvisejicich formularu.

v . v v

tim je efektivnéjsi nasazeni workflow!
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Odchozi dokumenty

» Uéetni nebo ERP systém
» zadavani udaju do systému,
» zména identifikacnich udaju znamena prepis udaju zpétné,
» zpétna kontrola u pozmenéneého zakaznika znamena aktualni udaje
u puvodniho dokladu.

» Archivace odchozich dokumentu

» pri tisku je doklad zaroven ulozen v PDF
S vyuzitim PDF reduceru neznamena prudky nardst dat

» znamena kontrolu nad odeslymi doklady.
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Elektronicka fakturace

» EDI (Electronic Data Interchange):

» elektronicka vyména obchodnich a jinych dokumentu v podobé
strukturovanych zprav mezi dvéma nezavislymi informacnimi systémy,

» nahrazuje slozitou a zdlouhavou papirovou komunikaci el. komunikaci,

» odpadaji nakladné a zdlouhavé kroky — tisky, obalkovani, poStovné a
nasledny reverzni postup na strané prijemce,

» odpada proces skenovani.

» Elektronicka fakturace:
» vyuziti jednoduchého enginu,
» umozAuje zpracovavani i skenovani papirovych faktur,
» tisk a prenos faktury v elektronické podobé.
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Elektronicka fakturace

» Vyuzitelnost pro:
» 80% prichozich/odchozich dokumentd,
» pro 20% nejvétSich dodavateld.

» Prinosy
» elektronicky podpis pro platnost poslaného dokumentu,
» informace o zasilateli jsou obsahem téla e-mailu,
» okamzité a automatickeé razeni a trideni,
» tfidéni dokumentu podle klicovych slov,

» nulové naklady na pfijem a tfidéni dokumentu.
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Ruéni zpracovani faktury

Dodavatel Odbératel
e -— .
2 B P ~ o0
Vystaveni Tisk Obalkovani Posta Zpracovani
faktury faktury

Elektronické zpracovani faktury

Dodavatel Odbératel
Vystaveni Elektronicky Automatické

faktury prenos zpracovani faktury
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Agenda

» Financni dokumenty

» Prichozi
» Odchozi
» Elektronicka fakturace

» Smlouvy
» Sprava smluv
» Interni dokumenty
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Sprava smiuv

» Specificky zivotni cyklus vyplivajici z ucelu vytvoreni pravniho
zavazku:
» definovani obdobi vzniku, naplnéni predmétu a zaniku smlouvy
Podpora akimit pled podepsanim Fodpora aktivit pfed naplnénim Podpora akiwvity potfebrych pro
smiouvy, Zahrnujicl vyednavani pfedmetu a ucelu smiouvy, napl ukonCeni smiouvy, zahmujici
a schvalovani upozorhovani na dlledté terminy Zejmena retenci — archivacdi

Podpora aktivil potfebinych
pro zmenu smiouvy, Uzce
souvisejicich s opétoviym

> S p réva S m I UV: viyjyednavanim

» ECM: standardizace a zjednodusSeni procesu fizeni a spravy smluv
» DMS: pfipominkovani, sprava verzi a dodatku
» Workflow: schvalovani
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Interni dokumenty

» Narizeni, smeérnice, instrukce atd. (napfr. ISO)
» Ucelena struktura provazanych dokumentu.

» Zasadni potfeba v této oblasti je sprava verzi s durazem na aktualné platné
dokumenty.

» Zachovani archivovanych verzi.
» Nastroje pro tvorbu a schvaleni novych ¢i aktualizovanych dokument.
» Prokazatelné seznameni zaméstnance s obsahem novych dokumentu.

t
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Interni dokumenty

» Sprava dokumentu:
» ECM: standardizace a zjednoduSeni procesu fizeni a spravy dokumentu
» DMS: sprava verzi (platné vs. neplatné), notifikace
» Workflow: schvalovani novych verzi

» Publikace: distribuce informaci, evidovaného prokazatelného seznameni se
s obsahem dokumentu

Schvdleni |

Publikace |

PoZadavek

'-H"l.-
—

'.,__._.-r-
| Archivace
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Agenda

» Rozsirujici reseni
» Personalni dokumenty
» Pravni oddéleni
» Elektronicka posta
» Archivace dokumentu
» Archivace dat
» Centralni archiva¢ni systém
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Sprava finanénich dokumentu

» Duvody k nasazeni:
» Dlouhy proces schvalovani.
» Nedodrzeni platebnich |hut.
» Nedodrzeni terminu, neschopnost jejich sledovani.
» Neni kontrola nad procesy.
» Ztrata dokumentu.

» Prinosy:
» Vyuziti workflow pro zkraceni schvalovaciho procesu.
» Upozornéni prfed uplynutim lhaty.
» Upozornéni pred uplynutim terminu, prubézné sledovani stavu.
» Komplexni sprava procesu.
» Archivace dokumentu.
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Sprava finanénich dokumentu

Je lepsi efektivneé ulozit
a spravovat velké mnozstvi informaci,
nez smazat nespravne.
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Otazky




Vase jistota na trhu IT

Dekuji za pozornost.

Bc. Vit Kratochvil
vit.kratochvil@i.cz

ICZ a.s.
Sprava a fizeni dokument(
WWW.i.CZ
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